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I principali strumenti di comunicazione tra la scuola e le FAMIGLIE sono: 

1) registro elettronico (lettura delle circolari, giustificazione delle assenze, prenotazione dei colloqui, la 
richiesta di permessi giornalieri per ingresso/uscita posticipato/anticipato, consultazione dei permessi 
annuali per ingresso/uscita posticipato/anticipato, la consultazione dei voti nella varie materie, dei 
compiti assegnati e delle pagelle di fine quadrimestre)

2) sito web scolastico (accesso al registro elettronico famiglie, moduli per richieste varie, lettura news 
pubbliche, libri di testo, consultazione offerta formativa e regolamenti, contatti) 
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II principali strumenti per gli ALUNNI sono: 

1) registro elettronico (lettura delle circolari, visualizzazione e giustificazione (solo alunni maggiorenni) assenze, la 
consultazione dei voti nella varie materie, dei compiti assegnati e delle pagelle di fine quadrimestre) 

2) sito web scolastico (accesso al registro elettronico famiglie, moduli per richieste varie, lettura news pubbliche, libri di 
testo, consultazione offerta formativa e regolamenti, contatti) 

3) Google Workspace tramite l’account personale si ha accesso alle app di Google per lo svolgimento delle attività 
didattiche assegnate dai docenti e alla mail scolastica sulla quale vengono inviate comunicazioni e documenti interni 
alla scuola, tuttavia la mail fornita può anche essere utilizzata per contatti scuola-famiglia “personalizzati” in quanto 
tramite la rubrica interna si ha la possibilità di dialogare con tutto il corpo docente e anche con la dirigenza. 

Ad ogni studente del Liceo Artistico M. Buonarroti, al momento dell'iscrizione, verrà aperto un account 
scolastico che dovrà essere attivato personalmente seguendo le istruzioni di seguito riportate .
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Per qualsiasi problema connesso agli account scolastici, le famiglie e gli 
studenti potranno scrivere al seguente indirizzo:

help@liceoartisticolatina.edu.it 
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Le aule del liceo artistico sono dotate di tecnologie all'avanguardia per favorire una didattica innovativa e digitale. Ogni 
aula è equipaggiata con monitor smart touch, interfacciabili con i dispositivi dei docenti tramite screen mirroring o cavo 
HDMI. La scuola è dotata, inoltre, di visori che operano in realtà virtuale (VR) Meta Quest 2 e, a breve, Meta Quest 3, 
per esperienze immersive in ambito artistico. Per una visione a 360°, è disponibile una fotocamera sferica Insta360 
ONE R5, mentre un drone consente riprese aeree e lo studio della robotica in ambito artistico.
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L’ACCOUNT GENITORE PER ACCESSO AL REGISTRO ELETTRONICO DEL LICEO ARTISTICO 
“MICHELANGELO BUONARROTI” VIENE CREATO DALLA SEGRETERIA DIDATTICA DOPO LA 
REGISTRAZIONE DELLA MAIL PERSONALE DEL GENITORE che normalmente viene fornita già 
al momento della iscrizione, se questa viene fatta online. Per attivare l’account occorre seguire 
le istruzioni di seguito riportate. 

Per l’uso delle differenti funzioni si possono consultare le istruzioni e i video tutorial 
raggiungibili cliccando sull'icona          presente nell’header del registro elettronico in alto a 
destra della schermata.
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L’ACCOUNT ALUNNO PER ACCESSO AL REGISTRO ELETTRONICO DEL LICEO ARTISTICO 
“MICHELANGELO BUONARROTI” VIENE CREATO DALLA SEGRETERIA DIDATTICA DOPO LA 
REGISTRAZIONE DELLA MAIL PERSONALE DELL’ALUNNO che deve essere fornita alla 
segreteria didattica. Per attivare l’account occorre seguire le istruzioni di seguito riportate. 



IMPORTANTE

Per l’uso delle differenti funzioni consultare le istruzioni e i materiali raggiungibili cliccando l'icona 
presente in alto a destra della schermata di accesso.

Manuale di procedura ver. 1.0 

11



Manuale di procedura ver. 1.0 

12

N.B. LE CREDENZIALI GENITORE E ALUNNO 
SONO DIVERSE E STRETTAMENTE RISERVATE 
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ISTRUZIONI PER ATTIVAZIONE ACCOUNT 
GENITORE/ALUNNO PER L’ACCESSO AL 

REGISTRO ELETTRONICO FAMIGLIE 

Accesso al registro elettronico famiglie

Seguire i seguenti passaggi: 
1) Aprire il browser sul proprio apparecchio (PC, 
Tablet o Smartphone) 
2) Raggiungere il sito web della scuola 
all’indirizzo https://www.liceoartisticolatina.edu.it/ 
3) Cliccare sul pulsante del REGISTRO 
ELETTRONICO R.E. FAMIGLIE 
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Si apre la maschera di login al registro elettronico del Liceo Artistico Sullo spazio “Codice utente / Indirizzo 
mail”. 
Digitare L'indirizzo mail fornito alla segreteria al momento della iscrizione dell’alunno, cliccare sul pulsante 
“Password dimenticata?” le credenziali vi saranno inviate all’indirizzo specificato purché corrispondente a 
quello inserito dalla segreteria in Area Alunni. 
Le credenziali di accesso e il PIN fornito dovranno essere conservate con cura e permetteranno l’accesso al 
Registro elettronico e a tutte le funzioni abilitate per il genitore quali ad esempio la lettura delle circolari, 
giustificazione delle assenze, prenotazione dei colloqui, la richiesta di permessi per ingresso/uscita 
posticipato/anticipato, la consultazione dei voti nella varie materie, dei compiti assegnati e delle pagelle di 
fine quadrimestre. 
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Per eventuali problematiche connesse al registro elettronico 
l’utenza si può rivolgere alla segreteria didattica.
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La nostra scuola utilizza Google Workspace for Education per migliorare la collaborazione e la 
produttività. 

Per richiedere informazioni o per la risoluzione di eventuali problematiche connesse alla Google 
Workspace, invia un'email all’indirizzo help@liceoartisticolatina.edu.it
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Seguire i seguenti passaggi: 
1) Aprire il browser CHROME 
2) Aprire la pagina di Google all’indirizzo www.google.it 
3) Cliccare sul pulsante GMail (in alto a destra)  
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ISTRUZIONI PER L’ATTIVAZIONE ACCOUNT PIATTAFORMA GOOGLE WORKSPACE
LICEO ARTISTICO BUONARROTI 

                       



                                                                  Si aprirà la seguente finestra   
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4) Inserire il proprio indirizzo mail del tipo 
NomeALUNNO.CognomeALUNNO@liceoartisticolatina.edu.it (chi 
ha nome o cognome doppio dovrà inserire dei punti ad ogni parte 
del nome o del cognome (es Anna Maria sarà anna.maria)  

ISTRUZIONI PER L’ATTIVAZIONE ACCOUNT PIATTAFORMA GOOGLE WORKSPACE
LICEO ARTISTICO BUONARROTI 

                       



ISTRUZIONI PER L’ATTIVAZIONE ACCOUNT PIATTAFORMA GOOGLE WORKSPACE
LICEO ARTISTICO BUONARROTI 
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5) Cliccare sul pulsante e poi digitare come password la parola “provvisoria”. 
 Dopo aver effettuato questo passaggio si aprirà la mail della Google Workspace.
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L’account mail appena attivato permette di entrare nella piattaforma GOOGLE WORKSPACE riservata 
del Liceo Artistico Buonarroti e di utilizzarne tutte le App Google presenti. 

IMPORTANTE !! Al primo accesso modificare la password e impostarne una propria seguendo i seguenti 
passi:
1) Cliccare in alto a destra dove compare il logo della scuola e scegliere l’opzione “gestisci il tuo account” 
2) Scegliere sulla sinistra la voce “informazioni personali” 
3) Cliccare sulla voce “password” 
4) Inserire la password provvisoria fornita dalla scuola e poi inserire la nuova password e confermare, 
nella nuova schermata verrà visualizzato il messaggio “cambiamento password effettuato”. 

Per eventuali problematiche si ricorda che è attivo un servizio di 
help all’indirizzo: help@liceoartisticolatina.edu.it



ISTRUZIONI PER L’UTILIZZO DELL’ACCOUNT GOOGLE WORKSPACE DEL
LICEO ARTISTICO BUONARROTI 
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Regole per utilizzare in maniera corretta e rispettosa la GOOGLE WORKSPACE a scuola e a casa

Accesso e utilizzo:

1. Sicurezza: mantenere la password dell'account al sicuro e non condividerla con nessuno.
2. Scopi didattici: utilizzare Google Workspace solo per attività didattiche assegnate dai docenti. 
3. Non utilizzare la piattaforma per scopi personali e/o non autorizzati.
4. Rispetto: Comportarsi in modo rispettoso verso gli altri utenti, evitando di utilizzare la piattaforma per cyberbullismo o per realizzare 

contenuti offensivi e inappropriati.

Condivisione e copyright:

5. Condivisione interna: condividere i file e le risorse solo all'interno dell'ambiente scolastico con altri studenti e docenti.
6. Condivisione esterna: non condividere file o risorse al di fuori dell'ambiente scolastico senza autorizzazione del docente.
7. Copyright: rispettare il copyright di tutti i materiali utilizzati. 
8. Non utilizzare materiale protetto da copyright senza autorizzazione.
9. Attribuzione: attribuire correttamente la fonte di tutti i materiali utilizzati, citando le informazioni bibliografiche e gli autori.
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Comportamento e responsabilità:

9. Uso responsabile: utilizzare la piattaforma in modo responsabile, evitando di sprecare risorse o di causare danni.
10. Risoluzione dei problemi: in caso di problemi o dubbi, contattare il docente di materia o l'amministratore di sistema.
11. Sanzioni: l'uso improprio della piattaforma comporterà sanzioni disciplinari, quali la sospensione e la revoca dell'accesso.

Consigli:

12. Consultare le guide: leggere e seguire le guide e i tutorial disponibili sulla piattaforma per imparare a utilizzare correttamente gli 
strumenti.

13. Sviluppare competenze digitali: l'utilizzo di Google Workspace permette di sviluppare competenze digitali utili per le attività didattica.
14. Essere creativi: sperimentare gli strumenti di Google Workspace per realizzare progetti creativi e originali.

Ricorda: l'utilizzo corretto e rispettoso di Google Workspace permette a tutti gli studenti di accedere a una vasta gamma di strumenti per la 
creatività e l'apprendimento. È importante essere consapevoli delle proprie responsabilità e contribuire a creare un ambiente di apprendimento 
positivo e sicuro.
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L'Istituto ha adottato Adobe Creative Cloud All Apps, uno strumento completo a disposizione degli studenti 
per creare contenuti visivi di alta qualità. 

Configurabile con tutti gli indirizzi scolastici, permette di sviluppare competenze digitali avanzate in ambito 
grafico visuale e comunicativo.

Per richiedere la licenza nominale inviare un’email a: rossi.pietro@liceoartisticolatina.edu.it

Insieme per una didattica digitale sicura
 

Proteggiamo i nostri dati e quelli dei nostri studenti utilizzando l'account Google solo per scopi didattici. 
Segui le linee guida e contribuisci a creare un ambiente online sicuro e affidabile.
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Sito web istituzionale
https://www.liceoartisticolatina.edu.it/
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Il sito web del Liceo Artistico Michelangelo Buonarroti di Latina è raggiungibile al seguente indirizzo 
web: https://www.liceoartisticolatina.edu.it/
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Attraverso il menu è possibile 
consultare il PTOF, i documenti 
strategici, i programmi 
dipartimentali, i progetti 
realizzati dalla scuola e la 
modulistica destinata agli 
studenti e ai genitori
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Accesso al registro elettronico famiglie

https://www.liceoartisticolatina.edu.it/


Insieme per una didattica digitale sicura.
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